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PROCESO DE MOVILIDAD “"OUT"”
cODIGO FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
PR/CL/004 08/07/2015 02
Responsable de Elaboracién Responsable de Revision Responsable de Aprobacién
Nombre LUIS CASTEDO CEPEDA ISABEL CARRILLO RAMIRO EMILIO GOMEZ GARCIA
Puesto SUBDIRECTOR DE CALIDAD Y SUBDIRECTORA DE ALUMNOS Y DIRECTOR
ACREDITACION RELACIONES INTERNACIONALES
Firma
OBJETO: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso que facilita a los

alumnos matriculados en el Centro, cursar estudios en centros de otras
universidades distintas de la UPM, nacionales o extranjeras.

RESPONSABLE/ . . .
PROPIETARIO: Subdirectora de Alumnos y Relaciones Internacionales.
DOCUMENTOS ¢ Normativa Oficial de la UPM y acuerdos entre universidades.

R ISENERENCS http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%?2
OUniversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-
SENECA/Acuerdos%20Bilaterales%20web2.pdf

e Listado de Universidades colaboradoras.

http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales

http://www.euiti.upm.es/EUITIndustrial/International

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%?2

OUniversitaria/Intercambios:%20movilidad%?20de%?20estudiantes/SICUE-

SENECA/Acuerdos%20Bilaterales%20web?2.pdf

e Acuerdos de intercambio UPM/Centro con Universidades nacionales o
extranjeras (Dobles titulos, uno o dos semestres fuera, realizacién del PFC:
Proyecto Fin de Carrera).

e Normativa movilidad UPM/ETSIDI.

http://www.euiti.upm.es/EUITIndustrial/Estudiantes/MovilidadAlumnos/

MovAlumProgramaslnternacionales

http://www.euiti.upm.es/EUITIndustrial/International

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%?2
OUniversitaria/Intercambios:%20movilidad%?20de%?20estudiantes/SICUE-
SENECA/Acuerdos%?20Bilaterales%20web?2.pdf

¢ Normativa movilidad de cada universidad colaboradora.
Web propia de cada universidad

REGISTROS: Copia de la Solicitud de inscripcion on-line para Movilidad Internacional (Enviada por
registro)
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ANX- PR/CL/004-01 Formulario solicitud de la beca Movilidad Nacional.
ANX- PR/CL/004-02 Modelo de carta de renuncia programa Erasmus.

ANX- PR/CL/004-03 Modelo de carta aceptacidon/renuncia programa SICUE.

INDICADORES:

Definicion: Grado de satisfaccion de los estudiantes con la movilidad-out (Del cuestionario de
Satisfaccidén de estudiantes, PR/SO/008: PR Sistema de Encuestas UPM)

IND-PR/CL/004- Estandar Periodicidad Responsable

01 RECTORADO

o Definicion: N° de acuerdos firmados con otras universidades para enviar alumnos

IND-PR/CL/004- Estandar Periodicidad Responsable
02 50 Los plazos los marca la | Vicerrectorado de RR.II
UPM Vicerrectorado de Alumnos
UPM

¢ Definicion: N° de alumnos que realizan estudios fuera del centro / N° de alumnos matriculados

IND-PR/CL/004- Estandar Periodicidad Responsable

03 40/No alumnos | Semestral/anual Subdirectora de Alumnos y
matriculados secretaria Relaciones
de alumnos.... Internacionales/Secretaria

¢ Definicion: N° créditos matriculados por alumnos que realizan estudios fuera del centro / N° de
créditos matriculados totales

IND-PR/CL/004- Estandar Periodicidad Responsable
04 30 ECTS Semestral/anual
FLUJOGRAMA
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.ngenierio
«,disego /
ndustrial

PR. Movilidad “out’: PR/CL/004

Otras

Entradas Alumno Oficina RRII . . Rectorado UPM Salidas
universidades
B N
[ 1. Firma de acuerdos |
Normativa \ /
Oficial de la -
UPMy

acuerdos entre
universidades.

Guia del centro
para alumnos
que estudian
en otras
universidades

Listado de
Universidades
colaboradoras.

Acuerdos de
intercambio
UPM/Centro
con
Universidades
nacionales o
extranjeras
(Dobles titulos,
uno o dos
semestres
fuera,
realizacion del
PFC: Proyecto
Fin de
Carrera).

Normativa
movilidad
UPM.

Normativa
movilidad de
cada
universidad
colaboradora

Relacién de
acuerdos de
intercambio

7

3. Solicitud de 2. Reunién
inscripcion informativa

4. Comprobacién
» cumplimiento de
requisitos

v

5. Seleccion de
candidatos

6. Acepta
candidatos

. ¢Renunciaa
la beca?

Solicitudes de
inscripciéon

/7

Carta de
aceptacion de
candidatos

,/7

Formulario de
peticion de
becas

/

Carta de
renuncia a la
beca

7

NO
| 9. Formalizacion
de la beca

10. Recogida de la Credencial de

tramitacion beca o

credencial y participacion

12, Desarrollo 11.Elaboracion

beca < del contrato de |«
estudios
13. Certificado de
»| Reconocimiento estudios
estudios —
,7,/
A
A
14. Recopilacién
de informacién y PR/SO/006
analisis SISTEMA DE
ENCUESTACION
PR/ES/001
Elaboracién
. y revision
del PAC
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HISTORICO DE REVISIONES

FECHA N° DE REVISION SUMARIO
13/02/2009 00 Fecha de edicion inicial.
25/11/2009 01 Se adapta el formato del procedimiento al disefio propuesto

por el Rectorado, segun el programa AUDIT.

08/07/2015 02 Simplificacidon del procedimiento de Movilidad de los Alumnos
del Centro que realizan Estudios en otras Universidades,
nacionales o extranjeras (PR/CL/2.3/001).

e Se elimina el paso de decision “¢Cumple requisitos?”
porque se considera que se trata de una seleccidon de
candidatos en grupo y no de una seleccion individual
cuyo rechazo pueda poner fin al proceso.

e Se elimina la etapa de realizacion de encuestas, ya que
la satisfaccion con este proceso se mide con el
PR/S0O/008 Sistema de Encuestas UPM.

e Se elimina la etapa de revision del proceso, puesto que
tal revision se llevara a cabo en el proceso PR/ES/001 de
Elaboracién y Revision del Plan Anual de Calidad.

Se modifica el nombre del Centro en aplicacion de la ORDEN
2090/2013, de 27 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid, por la que
se autoriza el cambio de denominacién de centros en la
Universidad Politécnica de Madrid.

ANEXOS

¢ ANX- PR/CL/004-01 Formulario solicitud de la beca Movilidad Nacional.

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%?20Universitaria/Interc
ambios:%20movilidad%20de%?20estudiantes/SICUE-SENECA/Solicitud%20de%20Movilidad_A%202013-
2014%20_2_.pdf

e ANX- PR/CL/004-02 Modelo de carta de renuncia programa Erasmus.

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Interca
mbios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS 2013-14 RENUNCIA II.pdf

e ANX- PR/CL/004-03 Modelo de carta aceptacién/renuncia programa SICUE.
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Interc
ambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-
SENECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptacién%200%20Renuncia.pdf
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http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS_2013-14_RENUNCIA_II.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS_2013-14_RENUNCIA_II.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptación%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptación%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptación%20o%20Renuncia.pdf

